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170.02 ACTAS
170.02.07 |Acta de Eliminaciéon de documentos 1 4 X X ﬁ;tg(:ir;(s)erva el soporte papely se digitaliza por adquirir valor
* Anexos.
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
170.02.27 |Acta de reunién del comité de archivo 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Citacion.
* _Anexos.
170.02.32 |Acta de transferencia documental 1 4 X X ﬁiztg?izzerva el soporte papely se digitaliza por adquirir valor
* Cronograma de transferencias.
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
170.07 COMUNICACIONES OFICIALES 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Circulares.
* Memorandos.
170.15 INFORMES
Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los informes por afio y se les aplica el proceso
170.15.14 |informe de Gestién Documental 1 4 X X de dlgltahZﬁClOf‘!. Los no sglec_clonados son ellmlngdos mediante
el proceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segin lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* _Anexos.
170.17 INVENTARIOS
RETENMCIOM DISPOSICION FINAL sSiMBOLOS

AG: Archive de Gestidn CT: Consernvacidn total

E: Eliminacidn S Seleccidn

Serie: MAYIISCULS Flla, EMN NMEGRILLS

A0 archivo central

TC: Tecnologia de consaervacidn

Subserie: Maydscula inicial, en negrilla

M Microfilmacidn O Digitalizacidn -

I Tipo documental

Rewviso
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Segun el articulo 60 del codigo de comercio y el decreto 2649,
articulo 134 de 1993. Se digitaliza por mantener vigentes los
170.17.02 |Inventario de archivo 1 4 X X valores S.ecundanos’ se (_allr_nlng ?l SoPofte papel y Se.dela
constancia en acta de Eliminacién, segin lo establecido en el
acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la
Nacion.
* _Inventario de archivo central e histdrico.
170.19 MANUALES
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
L ermanente actualizacién y para el ejercicio de su
170.19.10 |Manual de gestion documental 10 X ipmplementacic')n y difusic’)n,ya%emés d]e sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
170.19.12 |Manual de tablas de retencion documental 10 X permanente .a,ctuall'zamlc?n ypaa ,EI ejercicio de su -
implementacion y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
170.19.13 |Manual de tablas de valoracion documental 10 X permanente .E{Ctua“.zac'.c?n ypaa ,EI ejercicio de su -
implementacion y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
170.20 PLANES
Segun la Ley 115/94 en el Articulo 58 y la Ley 594/00. Se
conserva el soporte papel y se digitaliza por que Constituyen
170.20.05 |Plan de conservacion 1 4 X X parte del patrimonio histérico documental, registrando aspectos
de la gestién Directiva - Administrativa de la institucion
educativa.
* Cronograma de limpieza y mantenimiento.
* Plan de contingencia.
* Mapa de riesgos.
* Anexos.
* Informes.
RETEMNCICM DISPOSICION FINAL siMmBOLOS

AG Archivo de Gestidn

CT: Conservacidn total

E: Eliminacidn

S: Seleccidn

Serie: MAYUUSCULA FlJa, EMN NEGRILLA

A archivo central

TC: Tecnologia de consernvacidn

M: Microfilmacion

D: Digitalizacidn
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=

I Tipo documental

Reviso

Aprobd

Diego Hermando VWincos Owviedo
LarFaro Andres Hermandez Otalora
Elaboro




